Registro de informacién de seguridad

PROCEDIMIENTO para el registro de informacién de seguridad para el cambio

y/o la recuperaciéon posterior de la contrasefia del correo electrénico institucional

Para poder recuperar o cambiar su contraseia de acceso al correo electrénico institucional,
debera ingresar un medio alterno de autenticacién: correo electrénico alterno y/o nimero
telefénico de celular. Este paso se realiza por Unica vez, si ya lo efectué omitirlo.

B Iniciar sesidn en la cuenta x4+

€ 3 C @ loginmicrosoftonline.com/common/oauth2/authorize?client id=4345a7b9-0263-4910-2426-35363201d503redirect

1. Ingresar al portal web
de Office 365, a través de la URL
https://portal.office.com y

B Microsoft

registrar su cuenta de correo Iniciar sesién
institucional. Dar clic en el botdn: folocorreo@ipnmf
“Siguiente” o

Y

2 A continuacién, se mostrard una & 5 © @ lognmicosshonlinecom/common/oauth/authorize dlient id=4345aTh0-9063-4910-0426-35363.. ov % €@
ventana donde se observara una
imagen con un fondo afin a la
Institucion (lo que indica que el e

dominio es correcto), en este e
momento solo debe escribir su
contrasena de correo electréonico
institucional. Dar clic en el boton:
“Iniciar Sesion”

Escriba la contrasefia

Iniciar sesitn

Instituto Politecnico Nacional

Y Iniciar sesién con tu cuenta x o+

(& & Joginmicrosoftonline.com/common/login

3. Posteriormente, se mostrara
una ventana notificando que se
requiere agregar informacion

de autenticacion para
mantener la cuenta segura.
Dar clic en el boton: e
“Siguiente” Mis nformadon

Y

s

fallocorrec@ipn.mx
Es necesaria mas informacion

Su organizacién necesita mas informacion para
mantener la cuenta sequra.

Instituto Politecnico Nacional

4 En |la ventana siguiente,

= B
se requiere vuelva a escribir su S e s
contrasena para confirmar la e
mlsma, Y Contlng,ar con el re_gISt' 2 confirmar la contrasefia actual
de su informacion de seguridad. o
Dar clic en el boton: —
“Volver a escribir mi contrasefa” ———
Y @ nopierds el acceso asucuenta. X | o gt
5. A continuacion, se > O (R ey T €)
visualizara la siguiente Yo
\Tentana, s€ requilere agregar no pierda el acceso a su cuenta.
al menos una de las opciones
gue se muestran, dando clic
en el hipervinculo:
“Configurarla ahora”
\4
@ nopierda el acceso asucuenta. X 4 =0 X
6. Para |a presente guia, € C @ accountactivedirectory.windowsazure com/passwordreset/registeraspiiclient-re.. ¥t @ 5.
utilizaremos el correo electrénico === e
como metodo de autenticacion. no pierda el acceso a su cuenta.
Una vez agregado el correo
electronico alterno, se activara €i
boton azul con la leyenda S —
“Enviarme un mensaje de correo”,
dar clic en ese boton.
7. En ese momento, recibira un e
correo de confirmacién con —
un cédigo de comprobacién
en la cuenta alterna > L
recientemente capturada. G e
Comsnton - Y—
Y
-
ctory:windowsazure.com/passwordreset/register.aspx?client-request-id=9957ea18-d52d-44bf-8688-69898808837 8|
8. Es necesario copiar el codigo de R
comprobacion recibido en el correo
alterno e ingresarlo en el campo no pierda el acceso a su cuenta.
solicitado, cCoOmo se muestra; Compruebe la direccion de correo de autenticacion siguiente. No use su cuenta de correo laboral o educativa principa
una vez escrito el codigo de e
seguridad dar clic en el boton:
A =
9. Se observara que se retorna a la
ventana de configuracion de los
meétodos de autenticacion y la opcion [ e -
de correo electrénico ha quedado | e— | ——
configurada correctamente.
En este punto puede dar clic .
en el boton:
“finalizar” o configurar la opcién: =

“Teléfono de autenticacion”
repitiendo el procedimiento
del punto5al 7.

\ 7 —
Y Escriba la contrasena

10. Como resultado del
procedimiento realizado,
se solicitard nuevamente
iniciar sesion
en su cuenta de
correo electronico.

fQuiere mantener |a sesién
iniciada?

Y
Y

Ha finalizado el procedimiento,
su cuenta de correo electréonico
ha quedado registrada en la

plataforma de Office 365.

Buenas tardes [R——



